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“Ek-O.5 
 

MALİYET TESPİT TUTANAĞI 
 
…………….(mükellefin adı ve soyadı/ticaret unvanı) tarafından verilen fiyat teklifine konu mamul, mal 
veya hizmetle ilgili ağırlıklı ortalama/toplam birim maliyet tespitine yönelik olarak mükellefin yasal defter 
ve belgelerine göre aşağıda belirtilen hususlar mükellef ile birlikte tespit edilmiştir: 
 
1- Tespit Yapan 3568 Sayılı Kanuna Tabi Meslek Mensubunun; 

Adı-Soyadı/Unvanı  
Bağlı Olduğu Oda  
Oda Sicil ve Kaşe Numarası  
Vergi Dairesi ve Vergi Kimlik Numarası  
Adresi  
Telefon ve Faks Numarası  
E-Posta adresi  

 
2- Mükellefin; 

Adı-Soyadı/Unvanı  
Adresi  
Vergi Dairesi ve Vergi Kimlik Numarası  
Telefon ve Faks Numarası  
E-Posta adresi  

 
3- Mükellefin tespit yapılan geçici vergi beyanname dönemine ait yasal defter tasdik bilgileri; 

Defterin Cinsi Tasdik Makamı Tasdik 
Tarih No 

Yevmiye / İşletme Defteri    
Envanter Defteri    
Geçici Vergi Beyanname Dönemi (……) Yılı           (……) Dönemi 

(İşletme hesabına göre defter tutuluyor olması durumunda; 4 numaralı başlık altında yer alan tablolar, 
işletme hesabı defteri ve işletme hesap özeti kayıtlarına göre doldurulacaktır.)  
[Mükellefin defterlerini elektronik ortamda tutması (e-defter, defter beyan sistemi gibi) durumunda 
defter tasdik bilgileri kısmında bu hususun belirtilmesi gerekmektedir.] 
 
4- ORTALAMA/TOPLAM BİRİM MALİYET:  
Fiyat teklifi veren mükellefin yasal defter ve belgelerine göre hesaplanan maliyetler;  
 
Ağırlıklı Ortalama Birim Maliyet: (Fiyat teklifinin konusunun mamul/mala ilişkin olması durumunda 
sadece bu bölümdeki tablolar doldurulacaktır. Ancak fiyat teklifinin konusunun hizmete ilişkin olması ve 
içinde mal/mamul bulunması durumunda aşağıdaki gerekli olan tabloların tamamı doldurulacaktır.) 
 
Fiyat teklifine konu mamule veya fiyat teklifine konu hizmet kapsamındaki mamule ilişkin, yukarıda 
belirtilen geçici vergi beyanname dönemindeki 152 Mamuller hesabında bulunan kayıtlara ilişkin bilgiler 
aşağıda olduğu gibidir; (710, 720, 730 nolu hesaplar ve yansıtma hesapları dikkate alınarak 152 nolu 
hesapta oluşan maliyete göre, mükellefin fiyat teklifine konu mamulün veya fiyat teklifine konu hizmet 
kapsamındaki mamulün üreticisi olması durumunda belirtilecektir. Fiyat teklifi kapsamındaki veya fiyat 
teklifine konu hizmet kapsamındaki her bir mamul için ayrı tablo kullanılacaktır.) 
 
 
 



 
Mamuller Hesabında kayıtlı olan … [mamulün adı] ilişkin 

Yevmiye 
Defteri Kayıt 

Adedi 

Toplam Tutarı 
(TL) 
(A) 

Toplam Miktarı  
(Birimi) 

(B) 

Mamulün Ağırlıklı Ortalama 
Birim Maliyeti 

(C= A/ B) 
    

 
Fiyat teklifine konu mal veya fiyat teklifine konu hizmet kapsamındaki mala ilişkin, yukarıda belirtilen 
geçici vergi beyanname dönemindeki 153 Ticari Mallar Hesabında bulunan kayıtlara ilişkin bilgiler 
aşağıda olduğu gibidir; (Mükellefin fiyat teklifine konu malın veya fiyat teklifine konu hizmet kapsamındaki 
malın üreticisi olmaması durumunda belirtilecektir. Fiyat teklifi kapsamındaki veya fiyat teklifine konu 
hizmet kapsamındaki her bir mal için ayrı tablo kullanılacaktır.)  
  

Ticari Mallar Hesabında kayıtlı olan … [malın adı] ilişkin* 

Yevmiye 
Defteri Kayıt 

Adedi 

Toplam Tutarı 
(TL) 
(A) 

Toplam Miktarı 
(Birimi) 

(B) 

Malın Ağırlıklı Ortalama 
Birim Maliyeti 

(C= A/ B) 
    

*(Değişik ibare:18.05.2022-31839 R.G./4. md.; yürürlük:28.05.2022) (Yapım işleri ihalelerinde fiyat 
teklifi verilebilmesi için yukarıda belirtilen geçici vergi beyanname döneminde Kamu İhale Genel 
Tebliğinin 45.1.2.1 inci maddesine göre ihale komisyonunca belirlenen sorgulamaya tabi tutulacak iş 
kalemleri/gruplarında kullanılması öngörülen fiyat teklifi konusu mal miktarına ilişkin olarak mükellef 
tarafından en az 45.1.13.1 inci maddede düzenlenen veya Kurum tarafından belirlenen oran kadar alım 
yapılmış olması gerekmektedir.) 
 
Birim Mamul/Mal Maliyeti: (Fiyat teklifinin konusunun hizmete ilişkin olması ve içinde mal/mamul 
bulunması durumunda aşağıdaki gerekli olan tabloların tamamı doldurulacaktır.) 
 
Fiyat teklifine konu hizmetin bir birimi için kullanılacak olan mamul/mal maliyeti aşağıdaki gibidir; 
 

Mamul/Mal Mamulün/Malın Ağırlıklı 
Ortalama Birim Maliyeti  

(C) 

Birim 
Mamul/Mal Miktarı  

(D) 

Birim 
Mamul/Mal Maliyeti 

(E=CxD) 
    
    
Birim Mamul/Mal Maliyeti Tutarı (E)  

* (Tablonun uzun olması durumunda tablo formatına uygun formun imza ve kaşelenerek tutanağa 
eklenmesi mümkündür.)  
 
Birim İşçilik Maliyeti: 
Fiyat teklifine konu hizmetin bir birimi için kullanılacak olan işçilik maliyeti aşağıdaki gibidir; 
 

İşçinin 
Niteliği 

İşçinin Saatlik Maliyeti  
(TL/Sa) 

(F) 

Birim İşçilik Miktarı 
(Sa/Birim) 

(G) 

Birim 
İşçilik Maliyeti 

(H = FxG) 
    
    
Birim İşçilik Maliyeti Tutarı (I)  

* (Tablonun uzun olması durumunda tablo formatına uygun formun imza ve kaşelenerek tutanağa 
eklenmesi mümkündür.)  
  



 
 
Diğer Birim Diğer Maliyetler: 
Fiyat teklifine konu hizmetin bir birimi için kullanılacak olan mamul, mal ve işçilik dışında varsa diğer 
harcama kalemlerinin maliyeti aşağıdaki gibidir; 
 

Harcama 
Kaleminin 

Niteliği 

Harcama Kaleminin 
Birim Maliyeti 

(TL/birimi) 
(J) 

Birim  
Harcama Kalemi Miktarı 

(Birimi) 
(K) 

Birim  
Harcama Kalemi 

Maliyeti 
(L = JxK) 

    
    
Birim Diğer Maliyetler Tutarı (M)  

 
Toplam Birim Maliyet: 
Mükellefin fiyat teklifi verilen hizmete ilişkin toplam birim maliyet tutarı aşağıdaki gibidir; 
 

Birim Mamul/Mal 
Maliyeti Tutarı  

(E) 

Birim İşçilik Maliyeti 
Tutarı 

(I) 

Birim Diğer 
Maliyetler Tutarı 

(M) 

Toplam Birim Maliyet 
Tutarı 

(N=E+I+M) 
    

 
5- Mükellefin sahip olduğu kapasite raporuna ilişkin bilgiler aşağıda olduğu gibidir; (Mükellefin fiyat 
teklifine konu mamulün veya fiyat teklifine konu hizmet kapsamındaki mamulün üreticisi olması 
durumunda belirtilecektir.) 
 

Kapasite Raporunun Tarih ve Numarası  
Kapasite Raporundaki Firma Erişim Numarası  
Kapasite Raporunun Geçerlilik Süresi Sonu  
Bağlı Olduğu Oda  
Üretim Konusu  
Yıllık Üretim Kapasite Miktarı   
Üretim Konusu Malların Birimi (Birimi)  

 
Tutanağın 4üncü maddesindeki ağırlıklı ortalama birim maliyet tablosunda yer alan miktarların mükellefin 
kapasite raporu ile uyumlu olduğunu, 
 
6- Ağırlıklı Ortalama/Toplam Birim Maliyetin tespitinde esas alınan faturalara ilişkin bilgiler 
aşağıdaki gibidir; 
 

FATURA BİLGİLERİ TABLOSU 
Sıra 
No 

Fatura 
Tarihi 

Fatura 
Seri 
ve 

Sıra 
No. 

Mükellefe Fatura 
Düzenleyenin Adı 

ve Soyadı / 
Ticaret Unvanı ve 

T.C. / Vergi 
Kimlik No.su*** 

Faturaya Konu 
Malın veya 
İşin Nevi 

Miktar Birim 
Fiyat 

Fatura 
Tutarı 

1        
2        
3        
…**        

 

* (Mülga ibare:18.05.2022-31839 R.G./4. md.; yürürlük:28.05.2022) 
** Tabloya (Değişik ibare:18.05.2022-31839 R.G./4. md.; yürürlük:28.05.2022)beyan edilmesi 
gereken fatura sayısı kadar satır eklenecektir. 
***(Değişik ibare:18.05.2022-31839 R.G./4. md.; yürürlük:28.05.2022) 



 
 
7- Yukarıda yapılan tespitlerin mükellefin yasal defter ve belgeleri ile uyumlu olduğunu, 
 
Kamu İhale Genel Tebliğine istinaden mükellefin yasal defter ve belgelerine göre 2 nüsha olarak 
hazırlanan ve mükellef ile birlikte imzalanan iş bu tutanak kapsamındaki bilgilerin doğruluğunu beyan ve 
kabul ederiz.  
 
TARİH    : 
SAYI      : 
 
 MÜKELLEFİN                                    MESLEK MENSUBUNUN 
 
 Adı-Soyadı/Unvanı   Adı-Soyadı ve Unvanı 
     İmza/Kaşe     İmza/Kaşe 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ek: (Değişik madde:18.05.2022-31839 R.G./4. md.; yürürlük:28.05.2022) 
       1) Mükellef Adına Tutanağı İmzalayanın İmza Beyannamesi ile Mükellefe Ait Temsile Yetkili 
Olunduğunu Gösterir Ticaret Sicil Tasdiknamesi veya Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinin Aslı ya da 
Sureti 
       2) Meslek Mensubuna Ait Faaliyet Belgesinin Aslı ya da Sureti 



 

 


